1. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i promocji:

1) prowadzenie dokumentacji w sprawie ustalania numeréw porzadkowych nieruchomosci,
ustalenia nazwy ulicy oraz prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

2) zalatwianie spraw i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem
sprzedazy,

3) przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych w sprawie wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu oraz petnienie funkcji
cztonka komisji,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z prawem uzytkowania wieczystego (wykup,
przeksztatcenia, zaswiadczenia, optaty, aktualizacje itp.),

5) prowadzenie dokumentacji w zakresie tworzenia i gospodarowania gminnym zasobem
nieruchomosci,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg gruntow,

7) prowadzenie dokumentacji z zakresie obrotu nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢
gminy w szczegdlnosci sprzedazy, najmu, dzierzawy, zamiany, zrzeczenia oraz nabycia
nieruchomos$ci, w szczeg6lnosci przygotowywanie wykazow nieruchomos$ci, uchwat
zwigzanych z konkretnym zadaniem, przygotowanie i przeprowadzenie przetargow,

8) prowadzenie rejestru gruntow nabywanych i sprzedawanych,

9) dokonywanie podzialdbw i rozgraniczen nieruchomos$ci oraz prowadzenie rejestru
przeprowadzonych podziatow,

10)  oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad oraz umowg uzyczenia,

11)  prowadzenie spraw zwigzanych z ujawnieniem w ksiggach wieczystych prawa
wlasno$ci nieruchomosci gminy (dotyczy kupna, sprzedazy nabycia z mocy prawa
wszystkich gruntow gminnych),

12)  wnioskowanie o umorzenie oplat z tytutu wylgczenia z produkcji rolnej,

13)  prowadzenie dokumentacji cztonkostwa Gminy w stowarzyszeniach, zwigzkach
migdzygminnych, oraz z zakresu wspolpracy ze spolecznosciami lokalnymi i regionalnymi
innych panstw,

14)  biezace informowanie mieszkancoOw o dziataniach, planach i zamierzeniach wiadz
Gminy, aktualizacja strony internetowej www.krzemieniewo.pl

15)  wspotpraca ze srodkami masowego przekazu w celu kreowania wlasciwego wizerunku
Gminy, w tym: wspolpraca z mediami, przygotowywanie materialdbw prasowych do
publikacji przy tworzeniu programéw oraz filméw promocyjnych, utrzymywanie
kontaktéw z mediami w sprawach promocji imprez organizowanych przez Gming,

16)  opracowywanie i koordynacja dziatan w sferze promocji Gminy we wspOlpracy
z komorkami organizacyjnymi i jednostkami organizacyjnym,

17)  wspolpraca  przy  organizacji imprez majacych na celu  promocje
Gminy oraz uczestnictwo w wydarzeniach lokalnej spotecznosci,

18)  kompletowanie materiatow w celu ich publikacji na stronach internetowych Gminy oraz
w innych wydawnictwach przy wspoétpracy z komorkami organizacyjnymi urzedu,

19)  sporzadzanie stosownych analiz i sprawozdan wynikajgcych z powierzonego zakresu
czynnosci,

20)  zastgpstwo na stanowisku ds. rolnictwa i ochrony zdrowia,

21)  prowadzenie, w zastepstwie, Spraw z zakresu ewidencji dzialalno$ci gospodarczej,
zgodnie z ustawg 0 swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez bezposredniego przetozonego.



http://www.krzemieniewo.pl/

